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Załącznik nr 3 do Zaproszenia – Wzór umowy 

…./D/ZP/2019 

zawarta w dniu …….......2019 r. w Gdyni, w wyniku przeprowadzenia postępowania  
nr 01/FZP/DO/2019, prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986. ze zm.) pomiędzy: 

 

Morskim Instytutem Rybackim - Państwowym Instytutem Badawczym ul. Kołłątaja 1, 81-332 
Gdynia, NIP 586-010-24-41, REGON 000144733, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk – Północ w Gdańsku VIII Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem  KRS 0000131987, zwanym dalej w treści 
umowy Zamawiającym, którego reprezentuje: 

Dyrektor -  dr Piotr Margoński, 

 

a  firmą 

............................................................................. 

Nr NIP:................................, Nr REGON: ..................................... 

zwaną dalej w treści umowy Wykonawcą, którego reprezentuje: 

................................................................................................ 

o następującej treści: 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
związanych z pełnieniem obowiązków Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD) w Morskim 
Instytucie Rybackim - Państwowym Instytucie Badawczym. 

2. Przedmiot umowy realizowany będzie w następujących lokalizacjach: 

1) Morski Instytut Rybacki – PIB, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, 

2) Akwarium Gdyńskie MIR-PIB, al. Jana Pawła II 1, 81-345 Gdynia, 

3) Stacja Badawcza MIR-PIB w Świnoujściu, Plac Słowiański 11, 72-600 Świnoujście, 

4) Zakład Sortowania i Oznaczania Planktonu MIR-PIB, ul. Kazimierza Królewicza 4,  
71-552 Szczecin. 

3. Przedmiot umowy realizowany będzie w oparciu o następujące dokumenty: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 1 do umowy, 

2) Oferta Wykonawcy z dnia …………. r. – załącznik nr 2 do umowy. 

4. Szczegółowy zakres prac i obowiązków IOD związanych z realizacją przedmiotu umowy jest 
opisany w załączniku nr 1 do umowy. 

5. IOD zobowiązany jest do fizycznej obecności w lokalizacji, o której mowa w ust. 2 pkt 1) min. 16 
godz. tygodniowo, oraz min. 1 raz w okresie obowiązywania umowy w każdej z lokalizacji 
podanej odpowiednio w ust. 2 pkt 2), 3) i 4) powyżej. Terminy wizyt w wyżej wskazanych 
lokalizacjach zostaną uzgodnione pomiędzy osobami wskazanymi w § 5 niezwłocznie po 
zawarciu umowy i stanowić będą załącznik nr 5 do umowy. 

6. Należyte wykonanie prac objętych niniejszą umową potwierdzone zostanie wystawieniem na 
koniec każdego miesiąca Protokołu Wykonania Prac (dalej: ”Protokół”), którego wzór stanowi 
załącznik nr 4 do umowy. Podpisany bez zastrzeżeń przez obie strony Protokół jest 
potwierdzeniem należytego wykonania umowy i stanowi podstawę do wystawienia 
faktury/rachunku*. W przypadku odmowy podpisania Protokołu przez Wykonawcę, 
Zamawiający uprawniony jest do jego jednostronnego sporządzenia. 
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7. W przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania prac, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
dodatkowy termin na usunięcie wad w wykonaniu umowy. Wyznaczenie dodatkowego terminu 
nie  wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia i dochodzenia kar umownych.  

 

§ 2 

OŚWIADCZENIA I OBOWIĄZKI  STRON 

1. Wykonawca oświadcza, że : 

1) posiada odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania prac objętych przedmiotem 
umowy – kserokopia odnośnej decyzji stanowi załącznik nr 3 do umowy oraz wyznaczy do 
realizacji niniejszej umowy osobę posiadającą kwalifikacje i uprawnienia do pełnienia funkcji 
IOD,  

2) jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności w obszarze, 
którego dotyczy niniejsza umowa i zobowiązuje się do zachowania jej ciągłości przez cały okres 
obowiązywania umowy, kopia polisy wraz z dowodem opłacenia składki stanowi załącznik nr 6 
do umowy, 

3) zobowiązuje się do przestrzegania przepisów obowiązujących u Zamawiającego,  w tym BHP i 
ppoż., 

4) zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z najlepszą wiedzą oraz 
obowiązującymi normami i przepisami prawa, 

5) ponosi pełną odpowiedzialność merytoryczną i techniczną nad wykonaniem usług określonych 

w umowie, 

6) ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym personelem oraz zobowiązany jest 

do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu, 

7) zmiana IOD wskazanego w ofercie Wykonawcy (załącznik nr 2 do umowy), dopuszczalna jest 

jedynie w szczególnych okolicznościach, po uprzedniej zgodzie Zamawiającego wyrażonej 

pisemnie pod rygorem nieważności. Wniosek o zmianę IOD realizującego przedmiot umowy 

powinien zawierać opis doświadczenia i kwalifikacji oraz uzasadnienie proponowanej zmiany. 

8) w przypadku zakończenia współpracy z Zamawiającym, Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu wytworzoną dokumentację o której mowa w załączniku nr 1, a także zapewni 
Zamawiającemu dostęp do wszelkich informacji na temat zgromadzonych czynności 
związanych z monitorowaniem procesów przetwarzania danych osobowych. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia osobie wyznaczonej przez Wykonawcę, pełniącej obowiązki IOD dostęp do 
niezbędnych pomieszczeń wraz z przepustkami, 

2) bieżącego udzielania IOD wyczerpujących informacji i wyjaśnień niezbędnych dla 
opracowania identyfikacji i opiniowania nowych procesów przetwarzania danych osobowych, 
prowadzenia dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych, 

3) przestrzegania zaleceń i wskazówek udzielanych przez IOD w zakresie ochrony danych 
osobowych, 

4) odpowiednio wczesnego poinformowania IOD o wszelkich zauważonych przypadkach 
naruszenia ochrony danych osobowych, 

5) współdziałania z IOD w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonywania umowy, m.in. do 
niezwłocznego ustosunkowywania  się  do  zastrzeżeń IOD w sprawach prawidłowości 
realizowania ustalonych procedur ochrony danych osobowych. 

§ 3 

TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY 

1. Umowa zostaje zawarta na okres:  od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. 

2. Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 1-miesięcznego okresu 
wypowiedzenia. Strona wypowiadająca umowę w powyższym trybie nie jest zobowiązana  
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do podania przyczyny wypowiedzenia, jak też nie jest zobowiązana do zapłaty drugiej Stronie 
żadnego odszkodowania z tytułu jej wypowiedzenia. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy bez wypowiedzenia  
w przypadku:  

1) powierzenia przez Wykonawcę wykonywania niniejszej umowy osobie trzeciej, bez zgody 
Zamawiającego, lub  

2) nienależytego wykonania usługi, w tym w szczególności nienależytego realizowania prac 
opisanych w załączniku nr 1. 

4. Wypowiedzenie i rozwiązanie umowy dla swej ważności wymagają zachowania formy pisemnej. 

§ 4 

WYNAGRODZENIE I FORMY PŁATNOŚCI 

1. Łączne wynagrodzenie za cały okres obowiązywania umowy nie przekroczy kwoty ……… zł netto 
(słownie: netto …………… złotych) plus obowiązujący podatek ……. Po uwzględnieniu stawki 
podatku w wysokości ……% obowiązującej w dniu podpisania umowy, wynagrodzenie nie 
przekroczy kwoty: ………….. zł  brutto (słownie brutto: ………………………………….. złotych). 

2. Wynagrodzenie za należyte wykonanie przedmiotu umowy płatne będzie raz w miesiącu, w 
wysokości: ..……… zł netto (słownie: netto …………………………… złotych) plus obowiązujący 
podatek …….%, tj. ………. zł  miesięcznie brutto (słownie brutto …………………………… 
złotych). 

3. Płatności następować będą na koniec każdego miesiąca na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze/rachunku

*)
 na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę 

faktury/rachunku
*)
, w terminie 21 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego na adres: 

Morski Instytut Rybacki – Państwowy Instytut Badawczy, NIP 586-010-24-41, REGON 000144733 
ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia (pok. 404 - Kancelaria). Podstawą wystawienia faktury/rachunku* 
będzie Protokół, o którym mowa w § 1 ust. 6.  

4. Za dzień zapłaty Strony przyjmują dzień złożenia przez Zamawiającego w banku dyspozycji przelania 
środków na rachunek bankowy Wykonawcy (złożenia polecenia przelewu). 

5. Zamawiający informuje, że akceptuje także faktury w formie elektronicznej wystawione i przekazane 
zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług. 

6. Warunkiem przyjęcia przez Zamawiającego faktury wystawionej przez Wykonawcę w formie 
elektronicznej jest spełnienie następujących wymagań: 

1) faktura musi gwarantować autentyczność jej pochodzenia oraz integralność treści, 

2) faktura musi być przekazana w pliku .pdf, 

3) faktura musi być przekazana na wskazany przez Zamawiającego adres poczty 
elektronicznej - ………..@mir.gdynia.pl.  

7. Za moment otrzymania przez Zamawiającego faktury wystawionej w formie elektronicznej będzie 
uznawany moment wejścia wiadomości na serwer pocztowy Zamawiającego. 

8. Zamawiający jest uprawniony do wycofania akceptacji przyjmowania faktur w formie elektronicznej. 
W przypadku cofnięcia akceptacji przez Zamawiającego, Wykonawca traci prawo do przesyłania 
faktur drogą elektroniczną od dnia następnego po dniu, w którym został o tym fakcie powiadomiony. 

9. W razie opóźnienia płatności Wykonawca naliczyć może odsetki w wysokości ustawowej.  

 

§ 5 

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA NADZÓR NAD REALIZACJĄ UMOWY 

Strony wyznaczają osoby odpowiedzialne za merytoryczną  realizację umowy: 

1) ze strony Zamawiającego: ……………………………….. 

2) ze strony Wykonawcy: …………………………………….. 
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§ 6 

POUFNOŚĆ 

1.  Wykonawca (w tym IOD) jest zobowiązany do zachowania poufności co do wykonywania czynności 
określonych w  niniejszej umowie i załącznikach do niej. 

2. Wykonawca (w tym IOD) zobowiązuje się do traktowania wszystkich danych, informacji  
i dokumentacji, które zostały mu udostępnione przez Zamawiającego lub z którymi zapoznał się 
podczas realizacji umowy, jako poufnych i zobowiązuje się do ich nieujawniania,  nie przekazywania 
ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niż związany z realizacją przedmiotu umowy, 
zarówno w trakcie obowiązywania umowy jak i po jej wygaśnięciu, bez uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego. 

5. Strony ustalają, że obowiązek zachowania poufności nie obejmuje informacji, które są powszechnie 
znane, z tym zastrzeżeniem, że nie stały się one powszechnie znane w wyniku naruszenia niniejszej 
umowy.  

6. Jakikolwiek dokument, poza samą umową, otrzymywany przez Wykonawcę (w tym IOD) od 
Zamawiającego w związku z realizacją umowy, pozostaje własnością Zamawiającego i zostanie 
zwrócony Zamawiającemu po zakończeniu przez Wykonawcę realizacji zobowiązań wynikających z tej 
umowy. Wykonawca (w tym IOD), bez wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego, nie wykorzysta 
żadnego otrzymanego od Zamawiającego dokumentu lub informacji, do celów innych niż wykonanie 
umowy.  

7. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy przypadku, w którym obowiązek ujawnienia informacji 
poufnych wynika z powszechnie obowiązującego przepisu prawa lub wydanej na jego podstawie 
decyzji (orzeczenia) uprawnionego organu, a ich nieujawnienie mogłoby narazić stronę na 
odpowiedzialność karną lub karno - skarbową. 

8. W przypadku ujawnienia informacji na żądanie uprawnionego organu lub w przypadku gdy 
obowiązek ujawnienia będzie wynikał z przepisów prawa, Wykonawca zobowiązany do ujawnienia 
informacji na tej podstawie zobowiązuje się do natychmiastowego poinformowania Zamawiającego  
o tym fakcie, ze wskazaniem zakresu ujawnienia oraz osoby, bądź osób, na rzecz których ujawnienie 
nastąpiło lub ma nastąpić. 

§ 7 

KARY UMOWNE 

1. Strony umowy ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie postanowień 
umowy w formie kar umownych. 

2. Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu karę umowną za: 

1) odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, o których mowa w § 3 ust. 3  
w wysokości 20%  kwoty o której mowa w § 4 ust. 1, 

2) opóźnienie  w wykonaniu określonych w §1 umowy prac lub ich części w wysokości 100,00 zł 
brutto za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wyznaczonego przez Zamawiającego, 

3)  każdy przypadek naruszenia postanowień umowy, o których mowa w załączniku nr 1 
ust.2,4,6,7,8,10,11,13,14,15 – w wysokości 300,00 zł brutto, 

4)  każdy przypadek naruszenia postanowień umowy, o których mowa w załączniku nr 1  
ust. 1,3,5,9,12 – w wysokości 500,00 zł brutto. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia za przedmiot umowy. 

4. W przypadku, gdy kary umowne nie pokrywają całości wyrządzonej szkody, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej 
szkody. 

§ 8 

PRAWA AUTORSKIE 

1. Wykonawca  oświadcza, iż  dzieła wytworzone w ramach realizacji przedmiotu umowy  
i podlegające regulacji ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
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(Dz. U. z 2018 r. poz.1191 ze zm.) stanowią własność intelektualną Wykonawcy i nie naruszają 
praw osób trzecich.  

2. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4,  Wykonawca zobowiązuje się przenieść na 
Zamawiającego prawo własności przynajmniej jednego egzemplarza opinii, raportów oraz wszelkiej 
stworzonej dokumentacji w ramach realizacji przedmiotu umowy, a także – na zasadzie 
wyłączności – autorskie prawa majątkowe do  powyższych, obejmujące prawo ich wykorzystywania 
jako materiału służącego realizacji statutowych celów Zamawiającego, na następujących polach 
eksploatacji: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolną techniką w dowolnej liczbie egzemplarzy, 
w szczególności techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego i zapisu  
elektroniczno-cyfrowego, 

2) zamieszczanie całości lub części dzieła w informatorach, katalogach i podobnych 
wydawnictwach Zamawiającego, 

3) wprowadzanie do pamięci komputerów, 

4) rozpowszechnianie w sieci informatycznej, 

5) udostępnianie osobom trzecim,  

6) przetłumaczenie na język obcy i wykorzystanie takiej jego postaci w zakresie określonym  
w przepisach poprzedzających, 

7) wprowadzenie zmian, skrótów lub poprawek.  

3. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego 
również prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich.  

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do dzieła, o których mowa w ust.1, nastąpi z chwilą 
wykonania dzieła przez Wykonawcę. 

5. Strony ustalają, że gdyby okazało się, iż osoba trzecia zgłasza roszczenia do dzieła  w zakresie 

praw autorskich, Wykonawca, po zawiadomieniu przez Zamawiającego, nie uchyli się  

od niezwłocznego przystąpienia do wyjaśnienia sprawy oraz wystąpi przeciwko takim roszczeniom 

na własny koszt i ryzyko a nadto, że zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia, a w razie ich 

zasądzenia od Zamawiającego (bądź zawarcia ugody) regresowo zwróci Zamawiającemu całość 

pokrytych roszczeń oraz wszelkie związane z tym wydatki i opłaty, włączając w to koszty procesu  

i obsługi prawnej. 

 

§9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności. 

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania regulacji ustawy z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. poz.1000) 
o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W szczególności, w przypadku konieczności powierzenia 
przetwarzania danych osobowych Strony - na wniosek jednej ze Stron - zawrą stosowną umowę  
w powyższym zakresie. 

3. Ilekroć w umowie jest mowa o dniach strony rozumieć je będą jako dni kalendarzowe, chyba że  
z postanowień umowy wynika co innego. 

4. Wykonawca nie może przenosić obowiązków i wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na 
rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

6. Wszelkie sprawy sporne wynikające z niniejszej umowy nie uzgodnione polubownie, rozstrzygać 
będą sądy powszechne właściwe miejscowo i rzeczowo dla Zamawiającego. 
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7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

8. Integralną częścią umowy stanowią następujące załączniki:  

1) Załącznik nr 1 - szczegółowy „Opis przedmiotu zamówienia”,  

2) Załącznik nr 2 - oferta Wykonawcy z dnia …………………. r., 

3) Załącznik nr 3 – kopia uprawnień Wykonawcy, 

4) Załącznik nr 4 -  Protokół Wykonania Prac, 

5) Załącznik nr 5 – Terminy wizyt IOD, 

6) Załącznik nr 6 – kopia polisy OC. 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 
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Załącznik nr 4 do umowy 
 
 
 

Protokół Zdawczo-Odbiorczy 

 

sporządzony w dniu  …………… r. w Gdyni, 

w sprawie przekazania przedmiotu umowy nr ……………… z dnia ……... r. 

 

Przekazujący: 

……………………………………………………………………  

……………………………………………………………………. 

 

Odbierający: 

Morski Instytut Rybacki – Państwowy Instytut Badawczy  

ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia 

 

Przedmiot umowy:  

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

Zakres wykonanych zadań w miesiącu ……………………..… 2019 r.: 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

 
 
Uwagi:     ………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
Przedstawiciel przekazującego:                                      Przedstawiciel odbierającego: 
 

 


